
哈尔滨市平房区冰雪文化产业和经济发展服务中心保安保洁服务中标

（成交）明细

黑龙江百朋工程管理有限公司受哈尔滨市平房区冰雪文化产业和经济发展服务中心委托，采用竞争性磋商进行采购保安保

洁服务（项目编码：[230108]BPZF-[CS]20240001）项目，中标（成交）供应商名称及中标（成交）结果如下：

一、合同包1 （保安保洁服务）
1.1、中标（成交）供应商：哈尔滨市城投物业管理有限公司
1.2、中标（成交）总价： 678,105.00 元
1.3、中标（成交）标的明细：
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（一） 哈尔滨冰雪文化艺术馆室内保洁服务负责展馆内全部
展区墙地面、顶棚及展品、展柜的清洁。负责展馆办公区域、
暗房等操作间、公共区域及卫生间的清洁工作。负责大型展会
前的突击环境清洁工作。负责定期喷洒灭蝇、蚊、虫、鼠的药
水、药物以及其他环境消杀工作。负责维护保洁区域的整洁，
制止各种有损环境卫生的乱倒、乱涂等行为。负责做好垃圾清
运工作及做好清运记录。完成上级安排的其它工作。环境保洁
组长岗位职责在展馆项目管理处的领导下，负责项目保洁服务
的实施和管理；组织拟制、审核和贯彻落实项目服务工作 计
划和作业文件。负责对当班保洁工作的安排和检查，对保洁工
作质量记录进行初审。负责对保洁员工考勤和请假审批及工作
考核。负责服务的质量控制和费用控制。负责计划和购置保洁
材料及工器具。负责协调与甲方对接管理部门及环卫等有关部
门之间的关系。完成上级领导交给的其他工作任务。（二）
哈尔滨冰雪文化艺术馆工程保障组服务负责对涉及工程项目供
方的评审和选择工作。负责馆方委托管理的房屋及设备设施的
管理工作。负责房屋及设备设施的标识管理工作。负责监视和
测量设备的购置、检验、效验、失准报废等工作。负责与物业
有关的工程档案的管理工作。负责落实工程系列人员专业培训
工作。负责运行值班记录的填写。负责设备室内的卫生、保洁
工作。负责落实值班人员的培训工作。完成上级安排的其它工
作。工程保障组班长岗位职责在展馆项目管理处的领导下，贯
彻执行设备设施和能源管理方面的工作，贯彻公司的方针、政
策规章制度。组织拟定设备操作、维护和运行管理的规章制度
和技术规程并监督执行。监督、检查、指导项目设备设施的维
修和运行管理工作。组织收集编制房屋及其设备的技术资料、
图纸，做好房屋及其设备的技术管理工作。负责工程能源和物
料消耗的经济技术分析，做好节能和物料消耗的管理工作。做
好工程系列人员的专业培训、考核工作。完成业主方和上级领
导安排的其它工作。综合维修工职责综合维修电工必须熟练掌
握各类电气设备操作、维修及保养规程。必须服从综合维修工
程师的领导和指挥。每日须按时到岗，更换工服，清点工具，
须在十五分钟内做好一切准备工作。接到维修通知后，必须十
分 钟内到达现场处理，服从工作安排。处理各类电气故障须
及时、准确，保证人身及设备安全，工作完毕须认真清理现
场。并将处理结果报告综 合维修工程师。维修操作必须严格
执行电工工艺规范，各接点必须牢固接实，绝缘及防水处理必
须可靠，不得疏忽大意。配电箱内各开关及各电器元件、线路
等不得有噪音、过热及共它故障，各接点必须牢固接实。各类
临时用电，必须接入漏电开关，并保证漏电开关灵敏有效。维
修人员工作完毕后，须立即回到指定地点休息待命，除工需要
外，不得在管内范围内走动。维修人员不得在艺术类展馆/会
馆范围内高声喧哗，随地吐痰，乱扔扔废弃物。弱电技工职责
以所辖各弱电系统及其所有设备，必须清楚了解其性能，检查
方法，控制范围及运行状况。必须服从弱电 维修领班及系统
工程师的领导和指挥。每日巡查所有弱电系统一遍，并做好巡
查记录。发现故障须立即排除，保证各系统正常运行，保证人
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身及财产安全。排除故障时如对总体系统运行产生影响，须立
即通知领班及工程师，得到批准后方可进行。如出现重大故
障，且无能力排除时，须立即通知领班及工程师。接到维修通
知后，十分钟内须赶到现场处理。工作完成后必须认真清理现
场，并须将处理结果及时报告领 班及工程师。维修操作时，
各接线、接点务必须实；各螺丝、螺母务必拧紧，各设备安装
必须牢固可靠。每周巡查弱电井一次，井道内须保持无杂物、
无存水，各类电缆均应放置于电缆桥架内，并盖好盖板，做
好检查记录。对所辖设备须保持清洁、整齐，各连接线、接点
必须保证接触良好。维修人员工作完成后，须立即回到指定地
点休息待命，除工作需要外，不得在展馆范围内走动。维修人
员不得在展馆范围内高声喧哗，随地吐痰，乱扔废弃物。
（三）安全保卫组班长岗位职责负责组织、落实展馆项目管理
处的安全、保卫和消防等各项任务。负责展馆项目管理处秩序
员、中控室值班员、楼宇自控室值班员的思想教育、行政管
理、违纪查处工作。负责展馆项目管理处秩序员日常勤务的组
织实施、检查、指导、讲评。负责保卫组勤务值班，突发事件
的组织指挥和各项处置方法的拟制、方案的演练。负责拟制秩
序员职责、规范、标准，并指导秩序员贯彻执行。负责展馆项
目管理处保卫队伍建设，帮助秩序员解决实际困难，定期组织
培训学习，不断提高全员解决问 题的能力和水平。负责消防
管理工作，配备专管人员，配齐消防器材，经常检查，使消防
器材始终保持良好状态，使紧急疏 散通道畅通无阻，无任何
火灾隐患。完成馆方和上级领导安排的其它工作。秩序员岗位
管理、大门岗管理（1）负责对进出展馆人员的管理登记，严
禁非工作人员进入。（2）负责落实展馆领导对大门岗安全管
理的其他要求。（3）负责维护管辖区域的防火安全，维护公
共秩序，负责对可疑人员的礼貌查问并及时上报处理。（4）
负责对携带物品出入的人员进行登记管理。（5）严守值班制
度，负责各类异常情况的处理，维护信息控制中心安全。治安
监控岗管理（1）治安监控室实行 24 小时值班制度。（2）严
格按治安监控操作规程进行操作，没有上级指示，不得私自更
改操作程序。（3）认真监视监控画面，发现可疑情况立即报
告并妥善处理。（4）熟练掌握监控系统的功能和操作方法。
（5）爱护设备器材，认真维护保养，发现故障及时报告，保
持室内设备整洁有序。（6）坚守岗位，认真负责，未完成交
接班手续不能离岗。巡逻岗管理（1）制定细致、科学、全面
的巡逻路线和巡视作业规程，并由项目管理处护卫负责人监督
实施。（2）制定有效可行的巡查问题处理流程和突发事件处
理预案，明确巡查的重点部位，对发现的问题及时 处理上
报。（3）巡视发现问题—保卫值班室—启动突发事件处理预
案—报告值班负责人—指挥行动（必要时通知业 主方或报
警）—处理记录和总结分析。（4）巡查秩序员对管辖区内实
行不间断巡视管理，严格控制可疑人员出入和不安全因素的产
生，并建立 详细的巡查记录。（5）严格执行本区域内的巡查
制度，检查各层卫生间、茶水间、地下室、消防通道、水、
电、气、施工 现场人员公共设施等重点部位，做到及时发现
不安全隐患，果断处理或报告上级领导。项目管理处主管岗位
职责主持展馆项目管理处管理资源配备，贯彻公司总经理负责
制的管理体制和层级管理原则，决定展馆项目管 理处组织机
构的设置及其职权与相互关系。负责展馆项目管理处管理资源
配备，决定主管以下员工的录用、考核、奖罚、晋升及人事变
动。组织编制展馆项目管理处年/月度工作计划并组织实施，
审批各职能部门的年/月度工作计划，并指导、监 督其实施。
审批展馆项目管理处预算，控制管理资金使用、费用开支、成
本消耗、提高管理的经济效益。定期召开管理例会，听取工作
汇报，及时处理职能部门反映的各种问题，协调各部门的工作
关系，以利于 各项工作的开展。与馆方领导保持良好的沟
通，听取各项合理化建议，不断完善展馆项目管理处的经验管
理。根据公司的总体安排组织制定展馆项目管理处员工内部管
理制度，合理分配劳动报酬，调动员工积极性。负责组织完成
馆方及公司交办的其它工作。人员及工作要求项目管理处（部
长1人），负责全面的服务管理、运营协调工作。（工作时
间：7:30-16:30周一、六、 日不休息）安全保卫组（班长1
人），统筹安排安保工作。（工作时间：24小时倒班）安全
保卫组（监控员2人），负责24小时运行值班。（工作时间：
24小时倒班）安全保卫组（秩序员2人），负责管内安全维
护。（工作时间：24小时倒班）工程保障组（综合维修技工1
人），负责管内公共区域及设备设施维护保养。（工作时间：
7:30-16:30）工程保障组（弱电技工1人），负责管内所有弱
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电设备的维护保养。（工作时间：7:30-16:30）环境保洁组
（班长1人），统筹安排环境清洁工作。（工作时间：7:30-
16:30）环境保洁组（展区保洁员4人），负责展区内固定区
域的墙地面、顶棚及展品、展柜的清洁维护。（工作时间：

7:30-16:30）环境保洁组（办公区保洁员1人），负责办公区
域、公共卫生间、暗房等操作间以及一楼大厅的环境卫生 清

洁。（工作时间：7:30-16:30）考核标准
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黑龙江百朋工程管理有限公司

2024年12月18日
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