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	人员岗位配置明细及职责

	岗位  
	人数及班次
	职责
	备注

	                                    规培楼

	门岗和巡楼
	2人/24小时  不少于4人
	负责维护医院内部正常营业秩序，巡查公共区域排除安全隐患，懂消防设施操作。严格按照甲方管理要求执行各项工作，配合甲方完成各项工作，处理突发事件。
	

	门诊楼

	楼长
	1人/24小时  不少于2人
	负责本楼保安员管理，监督落实完成下达的各项工作指标，配合保安班长工作，懂消防设施操作，有独立处理突发事件能力。
	

	门岗
	2人/24小时  不少于4人
	负责维护医院内部正常营业秩序，巡查公共区域排除安全隐患，懂消防设施操作。严格按照甲方管理要求执行各项工作，配合甲方完成各项工作，处理突发事件。
	

	巡楼（驻层）
	5人/24小时  不少于10人
	负责维护医院内部正常营业秩序，巡查公共区域排除安全隐患，懂灭火器和消火栓操作，有扑灭初期火灾能力。严格按照院方管理要求执行各项工作，配合院方完成各项工作，处理突发事件。
	

	  住院部

	楼长
	1人/24小时  不少于2人
	负责本楼保安员管理，监督落实完成下达的各项工作指标，配合保安班长工作，懂消防设施操作，有独立处理突发事件能力。
	

	门岗
	2人/24小时  不少于4人
	负责维护医院内部正常营业秩序，巡查公共区域排除安全隐患，懂消防设施操作。严格按照甲方管理要求执行各项工作，配合甲方完成各项工作，处理突发事件。
	

	巡楼（驻层）
	7人/24小时  不少于14人
	负责维护医院内部正常营业秩序，巡查公共区域排除安全隐患，懂消防设施操作。严格按照甲方管理要求执行各项工作，配合甲方完成各项工作，处理突发事件。
	

	消防控制+监控室
	2人/24小时  不少于4人
	负责消防管理和监控管理工作，由专职人员担任（持有国家颁发中级资格证书）上岗，熟练掌握消防和监控系统的操作方式，熟悉消防法规及处理突发事件能力。
	

	传承楼

	楼长
	1人/24小时  不少于2人
	负责本楼保安员管理，监督落实完成下达的各项工作指标，配合保安班长工作，懂消防设施操作，有独立处理突发事件能力。
	

	门岗
	2人/24小时  不少于4人
	负责维护医院内部正常营业秩序，巡查公共区域排除安全隐患，懂消防设施操作。严格按照甲方管理要求执行各项工作，配合甲方完成各项工作，处理突发事件。
	

	巡楼（驻层）
	6人/24小时  不少于12人
	负责维护医院内部正常营业秩序，巡查公共区域排除安全隐患，懂灭火器和消火栓操作，有扑灭初期火灾能力。严格按照院方管理要求执行各项工作，配合院方完成各项工作，处理突发事件。
	

	重症楼

	楼长
	1人/24小时  不少于2人
	负责本楼保安员管理，监督落实完成下达的各项工作指标，配合保安班长工作，懂消防设施操作，有独立处理突发事件能力。
	

	门岗
	2人/24小时  不少于4人
	负责维护医院内部正常营业秩序，巡查公共区域排除安全隐患，懂消防设施操作。严格按照甲方管理要求执行各项工作，配合甲方完成各项工作，处理突发事件。
	

	巡楼（驻层）
	3人/24小时  不少于6人
	负责维护医院内部正常营业秩序，巡查公共区域排除安全隐患，懂灭火器和消火栓操作，有扑灭初期火灾能力。严格按照院方管理要求执行各项工作，配合院方完成各项工作，处理突发事件。
	

	其他岗位

	二门诊（友协大街55号）
	1人/24小时，不少于2人
	负责维护医院内部正常营业秩序，巡查公共区域排除安全隐患，懂灭火器和消火栓操作，有扑灭初期火灾能力。严格按照院方管理要求执行各项工作，配合院方完成各项工作，处理突发事件。
	

	转运车司机
	1人/24小时，不少于2人。
	有驾驶证。
	

	班长
	2人/24小时  不少于4人
	负责本班组人员的岗位安排，带领班组人员完成工作指标，对班组人员纪律、工作完成情况进行监督管理，懂消防设施操作，有独立处理突发事件能力。
	

	主管
	2人/8：00-17：00 
不少于2人
	负责全面主持安保工作，负责指导监督安全防范工作，负责制定安保工作目标，并监督检查落实情况。懂消防设施及监控设备操作，熟悉掌握安全防范流程，有独立对保安人员进行各类培训能力。严格按照甲方工作要求执行并监督落实，有独立处理突发事件能力。持有国家颁发消防中级资格证书,转业军人优先。节假日须有一人24小时在岗。
	

	合计
	不少于82人
	
	



