
办公用品及日杂清洁物资采购表
序号 名称 主要技术参数 单位 数量 金额 合计

1 5#电池 高电能 节 180 2.5 450

2 7#电池 高电能 节 120 2.5 300

3 胶水 净含量125ml、高粘度 支 60 3 180

4 夹条 PP原料、耐折断、夹纸厚度50-350张 个 100 0.5 50

5 胶片 透明PVCpp原料、厚度175S、亮度高透、100张/包 包 20 20 400

6 国旗 国旗盒装纳米红绸面料、规格128*192mm 面 5 38 190

7 印台 规格137mm*88mm*25mm、油性不易挥发 个 30 15 450

8 笔筒 多格分区、自带100张便条纸 个 20 20 400

9 信封 牛皮纸180g纯牛皮纸 个 1000 0.3 300

10 纸篓 不锈钢材质，防火防尘易清洗规格≥26cm*22.5cm 个 20 30 600

11 刻刀 黄色美工刀优质合金、刀片厚度0.6mm、自锁装置 个 20 15 300

12 插排 5米插座长线、新国标输入功率2500W、5米8孔 个 20 60 1200

13 印油 净含量10ml、速干、油性不易挥发 个 20 3 60

14 扣袋 pp原料、厚度25s、尺寸≥22*31cm 个 100 2 200

15 剪刀 专业剪刀剪刀厚度1.8mm、钛合金材质 把 20 8 160

16 胶带 超粘高透、宽度4.5cm、长度55m、6卷/筒 筒 24 48 1152

17 U盘 32G USB2.0接口，金属材质 个 20 50 1000

18 U盘 64G 金属设计，高速传输，加密功能 个 20 95 1900

19 保温壶 1.5L，真空铜芯内胆 个 5 158 790

20 推夹器 推夹器，可夹40张70G复印纸 个 20 6 120

21 备用夹 30枚/盒容量，可夹55张纸 盒 20 6 120

22 卷宗皮 A4纸卷宗，加厚23CM*32CM牛皮纸,50个/包 包 10 30 300

23 铁书立 黑色铁网4格组合装置、310*320*293mm 个 10 85 850



24 档案袋 230g加厚牛皮纸、规格230*320mm、袋底宽度5cm 个 300 1 300

25 入库单 无碳复写手写单据，3联20份/本 本 50 2 100

26 皮纹纸 蓝 绿二色180g环保纸暗纹纸、A4防静电、100张/
包

包 40 20 800

27 固体胶 净重36g、强粘性、无甲醛配方 支 120 3 360

28 订书器 省力50%、订纸厚度≥30张/80g 个 10 28 280

29 铜版纸 200gA4双面喷墨铜版纸，100张/包 包 20 20 400

30 回形针 优质合金、耐折耐用，100个/盒 盒 60 2 120

31 鼠标垫 尺寸260mm*210mm，厚度为4MM防滑底纹鼠标垫 个 30 9 270

32 装订机 400*285*335mm，任意1--21孔，可打18张（最少可
装订）

个 1 556 556

33 羊皮纸 120gA4艺术花纹复古羊皮纸，100张/包 包 10 30 300

34 电话机 简约办公设计、自动回拨、通话保留、大屏来电数
显

个 20 88 1760

35 订书钉 不锈钢高强度、穿透厚度≥6mm，1000枚/盒，10盒
/条

条 10 50 500

36 快烧壶 不锈钢、一键保温75度防干烧、容积2.0升 个 20 99 1980

37 打印纸 A4 70G打印纸，297mm*210mm，500张/包，8包/件 件 40 160 6400

38 打印纸 A4 80g打印纸，297mm*210mm，500张/包，5包/件 件 30 130 3900

39 打印纸 A3  70g打印纸 297mm*420mm 500张/包，4包/件 件 10 230 2300

40 打印纸 A5 80g打印纸 148mm*210mm,500张/包，5包/件 件 10 120 1200

41 碳素笔 笔尖直径0.5mm、书写长度≥600米、直液式大容量 支 240 3 720

42 碳素笔 笔尖直径0.38mm、书写长度≥600米、吸水针尖颜
色

支 240 4 960

43 计算器 金属面板、12位数，语音播报，宽屏LED显示 个 20 62 1240

44 长尾夹 1#规格51mm、夹纸厚度≥5cm、12个/盒 盒 20 15 300

45 长尾夹 3#规格32mm、夹纸厚度≥4cm、24个/盒 盒 20 10 200

46 长尾夹 5#规格19mm、夹纸厚度≥1.9cm、40个/盒 盒 20 8 160



47 长尾夹 6#规格17mm、夹纸厚度≥1.5cm、60个/盒 盒 20 10 200

48 无线鼠标 2.4GHZ无线技术 ，10米实现无延迟。 个 10 60 600

49 A4牛皮纸 160g A4全木浆牛皮纸 100张/盒 盒 10 25 250

50 透明封皮 30个/包 PVC环保材料 透明清澈 包 10 38 380

51 香皂 净重125g、气味清香、不干不裂 块 120 4.5 540

52 肥皂 102G，净爽青柠香 独立包装 块 30 5 150

53 毛巾 加厚100%纯棉吸水、规格38*78cm 条 120 16 1920

54 鞋套 一次性无纺面加厚 38*15MM,50只/包 包 30 10 300

55 衣架 PVC防滑胶皮，纲火浸胶44*20cm 个 20 3 60

56 拖布 白色实木拖杆、百分百纯棉线拖头、加厚吸水 把 50 6 300

57 纸抽 盒装三层纯木浆原纸、抽数≥200抽/包、3包/提 提 150 20 3000

58 厕刷 360度浓密软胶圆头刷子 个 20 8 160

59 拖鞋 四季超轻拖鞋 ，eva材质，无味环保 双 10 20 200

60 蚊香 电子蚊香，温和配方，长效作用 套 10 10 100

61 抹布 纳米竹纤维、吸水不掉毛、尺寸80cm*50cm 条 50 3 150

62 粘钩 无痕胶+PVC+不锈钢钩、单钩承重20斤、规格6*6cm 个 8 10 80

63 方锹 方头加厚不锈钢锹头、锹杆光滑轻便 把 10 25 250

64 鼠药 专业速效 50克/包 包 10 12 120

65 大盘纸 188米/卷，3层加厚,12卷/件 件 20 160 3200

66 融雪剂 50KG/袋，冰点低，速度快，腐蚀性弱 袋 4 100 400

67 纸巾盒 木艺，22*11.5CM 贝花镂空磁铁 个 10 30 300

68 大扫帚 2.1米  10根加厚竹条 把 5 15 75

69 钢丝球 圆不锈钢材质，不易松散，不易生锈 个 30 1.5 45

70 洁厕灵 净含量500ml、去污力强 瓶 30 10 300

71 苍蝇拍 长把PP熟料，加厚材质，经久耐用 个 10 3 30



72 杀虫剂 强力杀虫气雾剂、茉莉花香型、容量500ml 瓶 12 18 216

73 手帕纸 21CM*21CM，三层8张/包,8包/条，4条/提，12提/
件

件 1 310 310

74 擦手纸 215mm*195mm原生纸浆，无香型，140抽/包，20包/
件

件 50 110 5500

75 洗洁精 2KG去油去腥，温和护手，食品用，果蔬安心洗 桶 20 13 260

76 洗衣粉 净重260g/袋、12袋/件 件 12 60 720

77 洗衣液 除菌除螨，去污去渍，香味持久，2.5KG/桶 桶 12 48 576

78 清洁巾 加厚30*70cm 磨毛 吸水 不掉毛 条 20 4 80

79 线手套 加厚100%纯棉线、做工精细、加厚型 副 30 3 90

80 除胶剂 多功能不含甲醛、苯， 不伤表面，450ml/瓶 瓶 2 15 30

81 擦玻璃水 3.8L 不留水痕，透彻持久 桶 10 80 800

82 胶皮手套 大号纯天然乳胶、耐腐蚀、净重210g/副 副 30 6 180

83 大塑料桶 加厚65L食品级抗压抗摔无异味 个 10 80 800

84 空气清新剂 清香型气雾清新剂、容量480ml /瓶 瓶 50 8 400

85 塑料袋 黑小尺寸≥30*50cm、纯塑料且拉力强、50个/捆 捆 10 3 30

86 塑料袋 黑中尺寸≥35*65cm、纯塑料且拉力强、50个/捆 捆 10 5 50

87 塑料袋 黑大尺寸≥90*110cm、纯塑料且拉力强、100个/捆 捆 10 75 750

合计：陆万零肆佰捌拾元整 60480

质量要求：保质保量、提供正规合格产品。

质保期限：质保三年。质保期内免费更换维修。

工期要求：签订合同之日起1个月内完成。


