
办公用品采购明细表

	序号
	采购货物名称
	规格或型号
	单位或联数
	预算价格（元）

	1
	A4打印纸
	75g
	1箱（8包）
	260

	2
	A3打印纸
	70g
	1箱（4包）
	260

	3
	0.3中性碳素笔
	书写粗细:0.3mm
	1盒（12支）
	36

	4
	0.5中性碳素笔
	书写粗细:0.5mm
	1盒（12支）
	36

	5
	0.7中性碳素笔
	书写粗细:0.7mm
	1盒（12支）
	36

	6
	1.0签字笔
	书写粗细:1.0mm
	1盒（12支）
	36

	7
	台笔
	书写粗细:0.5mm
	1盒（24支）
	108

	8
	记号笔（红）
	双头油性
	1盒（10支）
	30

	9
	记号笔（黑）
	双头油性
	1盒（10支）
	30

	10
	铅笔
	HB
	1盒（12支）
	12

	11
	铅笔
	红色
	1盒（12支）
	12

	12
	铅笔
	蓝色
	1盒（12支）
	12

	13
	橡皮
	2B
	1盒（20块）
	30

	14
	推夹器
	可夹40页
	1个
	12

	15
	推夹器补充夹
	可夹40页
	1盒（50枚）
	12

	16
	便签纸
	塑料盒装、91*87mm
	1盒（300张）
	25

	17
	彩纸
	A4、70g、混色
	1包（100张）
	24

	18
	转笔刀
	手摇式
	1个
	30

	19
	美工刀
	合金钢
	1把
	5

	20
	剪刀
	170mm
	1把
	5

	21
	燕尾夹（小）
	19mm
	1盒
	15

	22
	燕尾夹（中）
	32mm
	1盒
	15

	23
	燕尾夹（大）
	50mm
	1盒
	18

	24
	山形票据夹
	14.5mm
	1盒（2个）
	17

	25
	液体胶
	125ml
	1盒（12支）
	45

	26
	固体胶
	36g
	1盒（12支）
	45

	27
	大印台（红）
	143*87mm
	1个
	16

	28
	大印台（黑）
	143*87mm
	1个
	16

	29
	小印台红（红）
	外径82mm
	1个
	10

	30
	小印台黑（黑）
	外径82mm
	1个
	10

	31
	原子印油（红）
	10ml
	1瓶
	3

	32
	原子印油（黑）
	10ml
	1瓶
	3

	33
	光敏印油（红）
	10ml
	1瓶
	20

	34
	红色印泥
	内径74mm
	1个
	8

	35
	起钉器
	小号
	1个
	6

	36
	重型起钉器
	146*90mm
	1个
	18

	37
	mini订书机
	mini
	1个
	10

	38
	常规订书机
	省力、20层80g复印纸
	1个
	18

	39
	重型订书机
	100页
	1个
	130

	40
	常规订书针
	1000枚
	1盒（10小盒）
	20

	41
	mini订书针
	mini
	1盒（10小盒）
	15

	42
	重型订书针
	100页、1000枚
	1盒（10小盒）
	30

	43
	塑料档案盒
	厚度：100mm
	1个
	25

	44
	塑料文件夹
	双强力夹
	1个
	12

	45
	塑料资料册
	60页
	1个
	25

	46
	拉杆夹（横夹）
	厚度250mm
	1包（10个）
	35

	47
	拉杆夹（竖夹）
	厚度250mm
	1包（10个）
	35

	48
	塑料拉链文件袋
	330*237mm
	1包（10个）
	30

	49
	塑料按扣文件袋
	A4
	1包（10个）
	30

	50
	布质拉链文件袋
	布质
	1包（10个）
	40

	51
	直尺
	30cm
	1个
	2.5

	52
	钢卷尺
	10米
	1个
	30

	53
	自动号码机
	8位英文加字母
	1个
	78

	54
	钩锥
	木把
	1把
	2

	55
	卷绳
	双头胶50cm
	1捆（10小捆）
	100

	56
	玻璃丝绳
	重60g
	1团
	12

	57
	口启纸
	23*29mm、32枚
	1包
	15

	58
	叫号机纸80*60mm
	80*60mm
	1筒（3卷）
	10

	59
	便利贴76*76mm
	76*76mm
	1盒（10本）
	20

	60
	大头针
	50g
	1盒（10小盒）
	20

	61
	回形针
	100只
	1盒（10小盒）
	20

	62
	电动打孔器
	装订厚度：30mm
	1台
	380

	63
	重型双孔打孔器
	100页
	1台
	498

	64
	三孔打孔器
	150页
	1台
	275

	65
	装订机
	胶圈/夹条两用，12张70g,孔距9.5mm
	1台
	300

	66
	插排
	8插位、5米
	1个
	85

	67
	三档书立
	三档
	1个
	25

	68
	橡胶手套
	橡胶L号
	1捆（10个）
	60

	69
	乳胶手套
	乳胶L号
	1捆（50个）
	125

	70
	指套
	加厚防滑、麻点
	1包（100个）
	40

	71
	7号电池
	7号
	1盒20节
	50

	72
	5号电池
	5号
	1盒20节
	50

	73
	宽胶带
	300码
	一筒（6卷）
	60

	74
	文具胶带
	宽度：12mm
	一筒（8卷）
	15

	75
	双面胶
	宽度3cm*长2m
	一筒（10卷）
	20

	76
	小垃圾袋
	450*550mm
	1包（100个）
	15

	77
	大垃圾袋
	800*1000mm
	1包（50个）
	35

	78
	套撮
	2合一鲁班齿
	1套
	28

	79
	拖布
	138cm伸缩杆、不锈钢加强杆、头宽28cm
	1把
	28

	80
	抹布
	加厚、磨毛、吸水不掉毛
	1包（10条）
	60

	81
	挂钩
	强力透明、承重20斤
	1板（4个）
	9

	82
	海绵缸（湿手器）
	海绵款
	1个
	5

	83
	通用牛皮纸档案盒
	31*22*4.5cm
	1个
	5

	84
	通用卷宗封皮
	31*22*1.5cm
	1个
	2.5

	85
	通用牛皮纸档案袋
	34*24*4cm,250g
	1个
	1.5

	86
	通用信封
	5号
	1包（100个）
	25

	87
	通用信封
	9号
	1包（100个）
	45

	88
	通用信封
	增票专用
	1包（100个）
	29

	89
	二维码扫码枪
	识别条码
	1个
	400

	90
	手提布袋
	40*30*10cm
	1个
	3.5

	91
	塑料垃圾桶
	35厘米高
	1个
	20

	92
	塑封机
	A4/A3通用、过速快600mm/分、过塑厚度1.2mm、可过塑PVC
	1台
	450

	93
	塑封皮
	A4透明PVC
	1包（50张）
	40

	94
	装订铆管
	4.8mm*300mm
	1盒
	100

	95
	装订胶圈
	16mm,120张
	1盒
	50

	96
	装订夹条
	20mm
	1盒（100支）
	50

	97
	一次性口罩
	三层、独立包装、一盒10个
	1盒
	35

	98
	办公桌垫
	360mm×280mm
	1张
	45

	99
	放大镜
	直径60mm
	1把
	15

	100
	活页笔记本
	A4
	1本
	25

	101
	皮面笔记本
	A4
	1本
	22

	102
	亚克力桌牌
	A4
	1个
	35

	103
	亚克力名牌
	100mm×150mm
	1个
	25

	104
	修正带
	40m
	1个
	8

	105
	桌面语音计算器
	真人发音、大屏幕显示、语音播报、时间日期显示
	1个
	45

	106
	切纸机
	A4
	1个
	350

	107
	键鼠套装
	有线、USB接口
	1套
	100

	108
	U盘
	内存32G
	1个
	45

	合计
	6175


8

