大庆师范学院图书馆图书采访外加工具体要求
一、图书外部加工要求
1.馆藏章：盖三处，①书的外切口1/2处；②盖在翻开书皮后的第一页，居中1/2处；③书中第29页右上角；以美观为主，尽量不要遮盖文字。形状、内容要与样本所示一模一样。馆藏章字为：“大庆师范学院图书馆藏书专用章”。

2.条形码：贴在翻开书皮第一页馆藏章正上方的顶端，距离上方边缘留出1CM的距离，如果遮挡文字上下距离可微调，以整体美观为主，并覆膜。条码尺寸3.2cm*1.9cm，上方字为：“大庆师范学院图书馆”。
3.书标：贴两处，①从书脊底处2.5cm处起贴；②翻开书皮第一页馆藏章正下方，如果遮盖文字上下距离微调，以整体美观为主，并覆膜。样本书书标：尺寸4.5cm*3cm，下方4.5*1.3处为红色；普通书标：尺寸3.5*2.5； 

4.流水号在第29页上方居中，流水号与条码号是一致的。
5.磁条：不可消磁，质量要好，600页以上的图书要夹两根，要前后分散，尽量往里夹，以隐蔽为主。

6.印泥：为红色。

7.馆藏章：宽5CM、高3.3CM。




